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r.HaGepexubie YerHbl



1. OGmue n0JI0KeHHS

1.1. [l12 xpaseHHs J0KyMeHTOB B IlIkone co3maercs apxuB. OCHOBaHHEM MJIs OpraHH3AIlUH

apx#Ba B MYHHLIHNATPHOM OIOKETHOM  0OINEoOpa3oBaTENbHOM YUPEXIEHHH TIOpoja

Habepexune Yennn «Cpenrsas obdmeobpaszoBarensHas mkona Ne 12» (manee Illkona) sensercs

@eaepatsueli 3akoE oT 22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM gene B Poccmiickoit
CACpallHmy.

Illxona oOecrme=uBaeT COXPaHHOCTb, Y4YeT, OTOOp, YIOPSNOYEHHE M HCIOJIB30BAaHHE

"MEHTOB CTPOrOH OTYETHOCTH COIVIaCHO HOMEHKJIAType Jel, YTBEep)KIEHHOM AHPEKTOPOM
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32 yTpaTy H TIIOpYy JOKyMeHTOB apxuBa [IIKOJBI JOJDKHOCTHBEIE JIMIA HECYT
TCTBEHHOCTB B COOTBETCTBHH C IeHCTBYIOIIUM 3aKOHOAATEIECTBOM.
. [IIxo12 oOecneynBaeT apxuB HEOOXOAUMBIM IIOMEIEHHEM, 000pYAOBaHHEM.
Jl=mo, OTBETCTBEHHOE 3a apXMB, HA3HAYAeTCs HA STY JOJDKHOCTH M OCBOOOXKIAETCS OT
TDEEOCTH IPHKa3oM aupekTopa IIIkosl
5. Ko=ETpOIS 32 AeSTeIbHOCTHIO apXHBa OCYIIeCTBIIIeT qupekTop IIIKomb!.
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2.CocTaB JOKYMEHTOB apXHBa
B 2pxX#®B NOCTYNAIOT:
2.1 3ax0HYeHHBIE JEJOIPOU3BOICTBOM AOKYMEHTHI IOCTOSHHOTO XPaHEHUS, JOKYMEHTEI
SDEMEHHOIO CPOKa XPaHEHHS, HEOOXOAUMEIE B IPAKTHYECKOH NEATENBHOCTH H JOKYMEHTHI II0
Tm==oMy cocTaBy IIIkobr;
2.2 37eKTPOHHBIE apXUBHBIE JOKYMEHTEL.

3.3apayu U GyHKIMH apXuBa

3.1.0cHOBHEIMH 3a7ayaMH JIMIla, OTBETCTBEHHOIO 3a AapXHB, SBJISIOTCS:-KOMILIEKTOBAHHE

JOKYMEHTaMH-y4eT, OOECIeYeHHEe COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB-HUCIOJIB30BaHHE JOKYMEHTOB,

XpaHAIINXCS B apXUBE;

3.2.B COOTBETCTBHM C BO3JOXKECHHBIMHM Ha HErO 3aJadyaMy JIMIO, OTBETCTBEHHOE 3a apXHB,

OCYIIECTBIAET CIEAYIOMUe QYHKI[HH:

-SEET0IHO IIPHHAMAET YIIOPA0YeHHBIE TOKyMeHTHI LIIKONEI, yUHTEIBAET U XPAHHUT

JOKYMEHTBI B COOTBETCTBHH C TPeOOBaHUAMH, YCTAHOBICHHBIMH CIIELHUAILHO YIIOJIHOMOYEHHBIM
——— IpasuTenscTBoM Poccuiickoit @enepanun denepanbHEIM OpraHOM HCIIOIHUTENBHOM BIACTH

-COCTaBII4eT TO/IOBBIE Pa3/Ieibl ONHUCeH A€/ OCTOSHHOTO XPaHEeHHs | 110 JIMYHOMY COCTaBY

-OCYINECTBIIAET YYeT H 00ECIIeYHBAET IOIHYIO COXPAaHHOCTE IPUHATEIX HA XPaHEHHUE eI

-opra=usyeT HEQOpManHoHHOe obcmysxuBanue aqMuHucTpanuy 1Ikoms!

-OCYIIECTBIAET HCIOJIB30BaHKE JOKYMEHTOB II0 3aIpocaM OpraHH3aliil ¥ YacTHBIX JIHI, B TOM

=¥CI2 CONHATbHO-TIPABOBEIM 3alIpOCaM IpaXKJaH; BEEeT YUeT U aHaIH3 HCIIOIb30BaHHS

JOXYMEHTOB; B YCTAHOBJIEHHOM IOPSAAKE BBIIACT KOIIMH JOKYMEHTOB U apXHUBHEIE CIIPABKU

-OCYIISCTBISST NPOBEPKY IPaBHIBHOCTH (OPMUPOBAaHHS U O(GOPMIIEHHsS IOl IeNaroram,

ZIMEEHCTpaNMEH,  OKa3plBAeT METOAMYECKYIO M IIPaKTHYEeCKyl0 IIOMOINb B paboTe ¢

JOKYMCHTaMH

-OX2351828T METOAMYECKYIO IIOMOIIb AETONPOU3BOAUTENIO B COCTABICHUH HOMEHKIIATYPHI el

11IKORL

4. IIpaBa apxuBa
4.1. 112 BRINOTHEHHS OCHOBHBIX BO3JIOXKEHHBIX 33184 ¥ (QYHKIMI apXUB MMEET IPaBo:
-KOETPOIHPOBATE BEINOIHEHHE YCTAHOBIECHHBIX NIpaBUJI paboTH! ¢ JokymeHnTamu B [lIkome
-Tpeb0BaTh CBOSBPEMEHHOH IIEPEIadH B aPXHB JOKYMEHTOB B YIIOPSIOYEHHOM COCTOSHHH.



